Форма КА-1
«КАДРОВОЕ АГЕНТСТВО» СТИПБА                                        [image: image1.png]



АНКЕТНЫЕ ДАННЫЕ (РЕЗЮМЕ) №_____________

1. ЛИЧНЫЕ ДАННЫЕ

	Дата рождения 
	Количество полных лет 

	Фамилия

	Имя

	Отчество
	
	

	Пол (м/ж) 
	Семейное положение
	

	Дети (год рождения)

	

	Адрес прописки

	Тел. дом.
	Тел. раб.

	Сотовый
	др. (e-mail, …)

	Паспорт
	серия
	номер                        Выдан

	Военнообязанный
	Годы службы в ВС

	Гражданство
	Регистрация

	
	
	


2. СВЕДЕНИЯ ОБ ОБРАЗОВАНИИ

	Образовательное учреждение, город
	Факультет
	Специальность,

Квалификация
	Форма обучения
	Годы окончания

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	Стаж работы: общий
	по специальности

	Награды, поощрения, дипломы
	


Дополнительное образование, курсы

	Образовательное учреждение, город
	Название курса/присвоение квалификации
	Дата начала, окончания

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Иностранные языки

	Иностранный язык
	
	
	
	

	Степень владения
	
	
	
	


Дополнительные навыки

Владение ПК:  (да              (нет
	Программы:

	


	Оргтехника:
	Факс (
	Ксерокс (
	Сканер (
	Модем (

	Офисная АТС (
	Другое 

	

	Водительские права: да (              
	нет ( 

	Категория                            
	с                           года

	Наличие автомобиля: да (        нет (
	Марка:


3. ИНФОРМАЦИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО БУХГАЛТЕРА*

	Квалификационный аттестат  профессионального бухгалтера (аудитора, преподавателя) 
	№ ___________________________

от «      »          г., Протокол № 

	Членство ИПБ РОССИИ
	да (                            нет (
	

	№ членского балета
	
	


4. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ СВЕДЕНИЯ

	Наличие ограничения по состоянию здоровья

	

	Личные качества

	

	Интересы, увлечения

	

	Планы на ближайшие 3 года

	

	Что хотелось бы сообщить о себе дополнительно

	


5. ОПЫТ РАБОТЫ (информацию размещайте в обратном хронологическом
порядке: первым указывается последнее место работы, затем последнее)

	Название организации, город
	Должность:

	
	Заработная плата:

	Сфера деятельности  организации
	Должностные обязанности:

	Сроки работы:
	

	Количество сотрудников:
	

	ФИО руководителя:


	

	Телефон:
	Количество людей в подчинении:

	Причина увольнения:


	Название организации, город
	Должность:

	
	Заработная плата:

	Сфера деятельности организации
	Должностные обязанности:

	Сроки работы:
	

	Количество сотрудников:
	

	ФИО руководителя:


	

	Телефон:
	Количество людей в подчинении:

	Причина увольнения:


	Название организации, город
	Должность:

	
	Заработная плата:

	Сфера деятельности организации
	Должностные обязанности:

	Сроки работы:
	

	Количество сотрудников:
	

	ФИО руководителя:


	

	Телефон:
	Количество людей в подчинении:

	Причина увольнения:


	Название организации, город
	Должность:

	
	Заработная плата:

	Сфера деятельности организации
	Должностные обязанности:

	Сроки работы:
	

	Количество сотрудников:
	

	ФИО руководителя:


	

	Телефон:
	Количество людей в подчинении:

	Причина увольнения:


	Название организации, город
	Должность:

	
	Заработная плата:

	Сфера деятельности организации
	Должностные обязанности:


	Сроки работы:
	

	Количество сотрудников:
	

	ФИО руководителя:


	

	Телефон:
	Количество людей в подчинении:

	Причина увольнения:


6. ПОЖЕЛАНИЯ К НОВОМУ МЕСТУ РАБОТЫ

	Тип учреждения                                    
	График работы

	МП
	
	Нормированный
	

	Госучреждения
	
	Ненормированный
	

	АО, ОАО, ООО
	
	Скользящий
	

	ЧП
	
	Вахтовый метод
	


	Предполагаемая отрасль, 

сфера деятельности
	Предполагаемая специальность

	
	

	
	

	
	


	Уровень заработной платы

	на период испытательного срока

	После испытательного срока


	Дополненные требования к месту работы

	1.

	2.

	3.

	4.


	Информация верна
	

	Подпись
	

	Дата
	


	Отметка консультанта агентства

	

	

	
	

	
	

	
	


Предложения агентства

	Дата
	Название организации
	Должность
	Соискатель
	Организация
	Особые пометки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


